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Nyilvántartás megnevezése 

és annak célja 

A nyilvántartás vezetését elrendelő 

jogszabály (jogalap) 

Adatok megőrzésének 

időtartama 

Érintettek köre Formátum Adatok forrása 

Biztonsági és a különleges 

kőolajkészletről vezetett 

nyilvántartás 

 

a behozott kőolaj és kőolajtermékek 

biztonsági készletezéséről szóló 

2013. évi XXIII. törvény 5. § (1) 

5 év az MSZKSZ 

működése vagy 

feladatköre 

szempontjából 

érdemi adattal 

érintettek 

elektronikus Magyar Szénhidrogén 

Készletező Szövetség (a 

továbbiakban: MSZKSZ) 

Tagsági nyilvántartás a földgáz biztonsági készletezéséről 

szóló 2006. évi XXVI. törvény 6. § c) 

nem selejtezhető MSZKSZ tagjai elektronikus MSZKSZ 

Kézbesítőkönyv a közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános 

követelményeiről szóló 335/2005. 

(XII. 29.) Korm. rendelet 7. § 

5 év Címzett és az 

átvevő 

papír alapú MSZKSZ 

Iktatókönyv a köziratokról, a közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag védelméről 

szóló 1995. évi LXVI. törvény 9. § (1) 
a) pont 

nem selejtezhető az MSZKSZ 

működése vagy 

feladatköre 

szempontjából 

érdemi adattal 

érintettek 

elektronikus iratot keletkeztető, az 

MSZKSZ által foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló személyek 

és más 

Iratselejtezési és  iratátadás-

átvételi jegyzőkönyvek 

a köziratokról, a közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag védelméről 

szóló 1995. évi LXVI. törvény 9. § (1) 
c) pont 

nem selejtezhető az MSZKSZ-szel 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban  álló 

személyek 

elektronikus MSZKSZ 

Bélyegző nyilvántartás a közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésének általános 

követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 
29.) Korm. rendelet 54. § 

jogi hatást kiváltó 

bélyegző 

nyilvántartása: nem 

selejtezhető, helyben 

őrzendő 

 

bélyegző 

használatára, 

őrzésére 

jogosultak 

papír személyügyi 

nyilvántartás, érintettek által 

megadott adatok 
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A hivatalos célra 

felhasználható elektronikus 

aláírások, elektronikus 

bélyegzők nyilvántartása 

a közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésének általános 

követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 

29.) Korm. rendelet 54. § 

a digitális 

szolgáltatások, a 

digitális állampolgárság 

szolgáltatások és 

támogató 

szolgáltatások részletes 

műszaki 

követelményeiről szóló 

322/2024. (XI. 6.) 

Korm. rendelet 100. § 

(5) és (7) bekezdése 

értelmében a lejáratától 

számított 10 év 

elektronikus 

aláírások, 

elektronikus 

bélyegzők 

használatára 

jogosult 

személyek 

elektronikus személyügyi 

nyilvántartás, érintettek által 

megadott adatok 

Az elutasított 

adatigénylésekről, valamint 

az elutasítások indokairól 

vezetett nyilvántartás 

az információs önrendelkezési jogról 
és az információszabadságról szóló 
2011. évi CXII. törvény 30. § (3) bek. 

5 év az adatigénylők elektronikus az egyes igénylések adatai 

Vagyoni, pénzügyi, 
jövedelmi helyzetére kiható 

gazdasági események 

nyilvántartása 

a számvitelről szóló 2000. évi C. 
törvény 12. § (1) 

 

10 év 

az adott 

gazdasági 

eseménnyel/jogga

l érintett jogi vagy 

természetes 

személyek 

papír alapon 

vagy 

számítógép 

es tárhelyen 

az adott gazdasági 
események 

Az eszközökre és 
forrásokra, azok 

változására és az eredmény 
alakulására ható gazdasági 
eseményekről a valóságnak 
megfelelő, folyamatos, zárt 

rendszerű, áttekinthető  

nyilvántartás 

a számvitelről szóló 2000. évi C. 
törvény 159. §  

 

10 év 

a gazdasági 

események 

érintettjei  

papír alapon 

vagy 

számítógép 

es tárhelyen 

az adott gazdasági 
események 
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Tárgyi eszközök 

nyilvántartása 

a számvitelről szóló 2000. évi C. 
törvény 69. § (3) bekezdés 

 

10 év 

használatba adott 
eszközök kapcsán 

a MSZKSZ-szel 
foglalkoztatotti 

jogviszonyban  álló 

személyek 

papír alapon 

vagy 

számítógép 

es tárhelyen 

eszközbeszerzések 

bizonylatai 

Szigorú számadású 

bizonylatok 

a számvitelről szóló 2000. évi C. 
törvény 168. § (3) 

 

10 év 

a bizonylatokon 
szereplő jogi vagy 

természetes 
személyek 

papír alapon 

vagy 

számítógép 

es tárhelyen 

a bizonylatok papír alapon 
vagy 

elektronikus formában 

Személyi anyag a társadalombiztosítási nyugellátásról 
szóló 1997. évi LXXXI. törvény (a 

továbbiakban: Tny.) 99/A. § (1) 
bekezdése 

2024. december 31-éig 

keletkezett munkaügyi 

iratokat a volt 

biztosítottra irányadó 

öregségi 

nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt 

évig. 

 

foglalkoztatottak 
és volt 

foglalkoztatottak 

papír alapon 

vagy 

számítógép 

es tárhelyen 

a bizonylatok papír alapon 
vagy 

elektronikus formában 

Munkabalesetek/foglalkozási 

megbetegedések 

nyilvántartása 

a munkavédelemről szóló 1993. évi 
XCIII. törvény 64/A. § (2) bekezdés 

5 év foglalkoztatottak a 
jogviszony 
jellegétől 

függetlenül 

papír  és 

elektronikus 

a  balesetben, 
megbetegedésben érintett 

 személy, munkáltató 

Szerződések nyilvántartása a számvitelről szóló 2000. évi C. 
törvény 169. § (2) 

a szerződés 

megszűnésétől 

számított 8 év 

szerződő felek elektronikus szerződő felek 

Munkáltatói kölcsön- 

nyilvántartás 

a számvitelről szóló 2000. évi C. 
törvény 169. § (2) 

a szerződés 

megszűnésétől 

számított 8 év 

szerződő felek papír  és 

elektronikus 

szerződő felek 

 


